2018年中山市第三期公务员初任培训班

课程表之一
	日 期
	时 间
	内 容
	任课教师
	上课地点

	10月10日

（星期三）
	上午
	9:00-9:30
	开班仪式：奏唱国歌、公务员宣誓、领导讲话
	有关领导
	求是楼
205教室

	
	
	9:30-10:00
	入学教育：培训内容、学员管理规定及班委分工说明
	培训科
	

	
	
	10:00-11:30
	专题讲座：习近平七年知青岁月
	邱会生
	

	
	下午
	2:30-5:00
	结构化研讨：如何做一名合格的公务员（一）
	A班

梁艳霞

熊宗强

陈锦华

管嘉宁
	求是楼
401教室

	
	
	
	
	B班

卢菊芬

熊  艳

张  晓

温秀秀
	求是楼
402教室

	
	晚上
	7:00-9:00
	生态文明知识学习

	10月11日

（星期四）
	上午
	9:00-10:30
	专题讲座：舆情应对与守护意识形态安全
	徐  剑
	求是楼
205教室

	
	
	10:40-12:00
	专题讲座：以新发展理念发展实体经济  建设制造强市
	谭  聪
	

	
	下午
	2:30-5:00
	专题讲座：弘扬宪法精神  严格依法行政
	陈卫林
	求是楼
205教室

	
	
	5:00-:600
	文体活动
	班  委
	室内篮球场

	10月12日

（星期五）
	上午
	9:00-11:30
	专题讲座：《公务员法》解读
	程可为
	求是楼
205教室

	
	下午
	2:30-5:00
	现场教学：郑观应的人文精神与思想主张（ A班）
	张  晓
	三乡镇

郑观应故居

	
	
	
	专题讲座：公务礼仪（B班）
	高玉珠
	求是楼
407教室

	10月13日、14日休息

	10月15日

（星期一）
	上午
	9:00-9:30
	学员微论坛
	班主任
	求是楼
205教室

	
	
	9:30-11:30
	专题讲座：《公共文化服务保障法》《公共图书馆法》解读
	吴荣超
	

	
	下午
	2:30-5:00
	现场教学：郑观应的人文精神与思想主张（ B班）
	张  晓
	三乡镇

郑观应故居

	
	
	
	专题讲座：公务礼仪（A班）
	高玉珠
	求是楼
407教室

	
	晚上
	7:00-9:00
	协商民主知识学习


	日 期
	时 间
	内 容
	任课教师
	上课地点

	10月16日

(星期二)
	上午
	9:00-10:30
	专题讲座：公务活动的跨文化交际
	管嘉宁
	求是楼
205教室

	
	
	10:30-11:30
	故事党课：不忘初心 牢记使命
	章  帆

吴圆芳
	

	
	下午
	2:30-5:00
	专题讲座：发展政务微信  推进政务公开
	党西民

李华炎
	求是楼
205教室

	
	
	5:00-6:00
	文体活动
	班  委
	室内篮球场

	
	晚上
	7:00-9:00
	
保密知识学习

	10月17日

(星期三)
	上午
	9:00-11:30
	1.教师讲授：公务员职业道德建设

2.嘉宾分享：嘉宾围绕授课主题和工作体会分享

3.互动交流：学员与教师、嘉宾互动
	徐业恒

林玉玲
	求是楼
204教室

	
	下午
	2:30-4:30
	专题讲座：健全人民当家作主体系 发展社会主义民主政治 
	李渊清
	求是楼
205教室

	
	
	4:30-5:00
	视频教学：禁毒知识学习
	班主任
	

	
	晚上
	7:00-9:00
	计划生育知识学习

	10月18日

(星期四)
	上午
	9:00-9:30
	学员微论坛
	班  委
	求是楼
205教室

	
	
	9:30-11:30
	专题讲座：公文写作与处理
	孔垂懿
	

	
	下午
	2:30-5:00
	心理实训：舒展身心 快乐工作（B班）
	谢晓玲

贾改莲
徐  莹
	求是楼
407、408

教室

	
	
	
	现场教学：中山专业镇经济创新发展探索——古镇灯饰产业转型升级示范基地（A班）
	赖光耀
	古镇生产力促进中心
华艺灯饰广场

	
	晚上
	7:00-9:00
	国安知识学习

	10月19日

(星期五)
	上午
	9:00-9:30
	学员微论坛
	班  委
	求是楼
205教室

	
	
	9:30-11:30
	专题讲座：掌握沟通方法  做好群众工作
	熊宗强
	

	
	下午
	2:30-5:00
	心理实训：舒展身心 快乐工作（A班）
	谢晓玲

贾改莲
徐  莹
	求是楼
407、408

教室

	
	
	
	现场教学：中山专业镇经济创新发展探索——古镇灯饰产业转型升级示范基地（B班）
	赖光耀
	古镇生产力促进中心
华艺灯饰广场

	10月20日、21日休息


	日 期
	时 间
	内 容
	任课教师
	上课地点

	10月22日

(星期一)
	上午
	9:00-11:30
	参与式教学：党章知识竞赛
	刘忠友

邱会生

吴圆芳
	求是楼
401教室

	
	下午
	2:30-5:00
	结构化研讨：如何做一名合格的公务员（二）
	A班

梁艳霞

熊宗强

陈锦华
管嘉宁
	求是楼
401教室

	
	
	
	
	B班

卢菊芬

熊  艳

张  晓

温秀秀
	求是楼
402教室

	
	晚上
	7:00-9:00
	反腐倡廉知识学习

	10月23日

(星期二)
	上午
	9:00-11:30
	综合考试（开卷）
	班主任
	求是楼
204、205教室

	
	下午
	2:30-5:00
	学员感悟
	班  委
	求是楼
205教室


课程表之二（计算机实训）

	日 期
	时 间
	内    容
	任课教师
	辅导教师
	地点

	10月24日

(星期三)
	上午
	9:00-11:30
	专题一：文字编辑

WPS文字排版方法与技巧
	袁晓珂
	叶正青
萧柱民
	求是楼

408教室

	
	下午
	2:30-5:00
	专题二：电子表格

WPS表格使用方法与技巧
	罗  涛
	
	

	10月25日

(星期四)
	上午
	9:00-11:30
	专题三：幻灯片

WPS演示使用方法与技巧
	李冠杰
	
	

	
	下午
	2:30-4:30
	计算机考试（闭卷）
	


