2016年中山市第四期国家公务员初任培训班

课程表之一
	日 期
	时 间
	内 容
	任课教师

	10月13日

（星期四）
	上午
	9:00-9:40
	开班动员、宣誓及合影
	有关领导

	
	
	9:40-9:55
	导学
	培训科

	
	
	10:00-12:00
	专题讲座：坚持和发展中国特色社会主义理论体系
	王灿斌

	
	下午
	2:30-5:00
	结构化研讨：如何做一名合格的公务员（一）
	教学组

	
	晚上
	7:00-9:00
	生态文明知识学习

	10月14日

（星期五）
	上午
	8:30-12:00
	户外拓展训练：团队合作与沟通协调
	户外拓展教官

	
	下午
	1:30-5:00
	
	

	10月15日、16日休息

	10月17日

（星期一）
	上午
	9:00-9:30
	学员微论坛
	班主任

	
	
	9:30-12:00
	专题讲座：坚持经济社会生态协调发展建设幸福和美中山
	金艳青

	
	下午
	2:30-5:00
	专题讲座：提升公共服务能力 推动服务型政府建设
	梁艳霞

	
	晚上
	7:00-9:00
	禁毒知识学习

	10月18日

(星期二)
	上午
	9:00-9:30
	学员微论坛
	班主任

	
	
	9:30-12:00
	专题讲座：《公务员法》解读 
	程可为

	
	下午
	2:30-5:00
	现场教学：政府在推动产业集群创新发展中的作用（A班）
	陈卫林

	
	
	
	心理实训：舒展身心 快乐工作（B班）
	贾改莲
梁钰苓

	
	晚上
	7:00-9:00
	保密知识学习

	10月19日

(星期三)
	上午
	9:00-9:30
	学员微论坛
	班主任

	
	
	  9:30-12:00
	专题讲座：弘扬宪法精神  严格依法行政
	邱灼松

	
	下午
	2:30-5:00
	现场教学：政府在推动产业集群创新发展中的作用（B班）
	陈卫林

	
	
	
	心理实训：舒展身心 快乐工作（A班）
	贾改莲

梁钰苓

	
	晚上
	7:00-9:00
	计划生育知识学习


	日 期
	时 间
	内 容
	任课教师

	10月20日

(星期四)
	上午
	9:00-11:30
	专题讲座：中国共产党执政史（自主选学）
	雷志松

	
	
	
	专题讲座：马克思主义哲学经典导读——《德意志意识形态》的主要思想及其当代价值（自主选学）
	刘忠友

	
	下午
	2:30-5:00
	学员活动
	班主任

	
	晚上
	7:00-9:00
	国安知识学习

	10月21日

(星期五)
	上午
	9:00-9:30
	学员微论坛
	班主任

	
	
	9:30-12:00
	专题讲座：机关公文写作与处理
	涂小莉

	
	下午
	2:30-5:00
	现场教学：重温世纪强音  励推改革伟业（A班）
	刘  明

	
	
	
	现场教学：翠亨新区发展战略（B班）
	陈伟英

	10月22日、23日休息

	10月24日

(星期一)
	上午
	9:00-11:00
	专题讲座：《中国共产党廉洁自律准则》、《中国共产党纪律处分条例》、《中国共产党问责条例》解读
	张长明

	
	
	11:00-12:00
	视频教学：消防安全知识
	班主任

	
	下午
	2:30-5:00
	现场教学：重温世纪强音  励推改革伟业（B班）
	刘  明

	
	
	
	现场教学：翠亨新区发展战略（A）
	陈伟英

	
	晚上
	7:00-9:00
	民主协商制度学习

	10月25日

(星期二)
	上午
	9:00-11:30
	专题讲座：公务礼仪（自主选学）
	陈霭珊

	
	
	
	专题讲座：新媒体时代干部媒介素养的提升

（自主选学）
	陈松生

	
	下午
	2:30-5:00
	结构化研讨：如何做一名合格的公务员（二）
	教学组

	
	晚上
	7:00-9:00
	安全生产知识学习

	10月26日

(星期三)
	上午
	9:00-11:00
	综合考试（开卷）
	班主任

	
	下午
	2:30-5:00
	学员感悟
	班主任


课程表之二（计算机知识）
	日 期
	时 间
	内    容
	任课

教师
	辅导

教师

	10月27日

(星期四)
	上午
	9:00-11:30
	专题一：文字编辑

1.WORD高级文档编辑方法与技巧

2.WORD高级排版技术及应用
	廖  忠
	萧柱民

叶正青

	
	下午
	2:30-5:00
	专题二：电子表格

1.EXCEL使用能力提升

2.玩转EXCEL，让办公效率飞起来
	彭宝东
	

	10月28日

(星期五)
	上午
	9:00-11:30
	专题三：幻灯片

1.如何让你的PPT高大上

2.PPT使用能力提升
	陈松生
	

	
	下午
	2:30-4:30
	计算机考试（闭卷）
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